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PREAMBULO

Las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TIC) estan
transformando profundamente la manera en la que actualmente se desarrolla la
actividad de las Administraciones Publicas y en especial en lo relativo a sus
relaciones con la ciudadania. La Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso
Electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos, marcé un hito
fundamental en el camino hacia una Administracion moderna y plenamente
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integrada en la sociedad de la informacién. Proponia un nuevo paradigma en la
relacion de la ciudadania con las Administraciones basando su regulacion en el
derecho de la ciudadania a utilizar los medios de comunicacién electrénico para
relacionarse con la Administracién, y de esta a disponer los medios para hacer
efectivo dicho derecho, dando cumplimiento, de esta forma, al principio
constitucional de eficiencia en la actuacidn administrativa previsto en el articulo
103.1 de la Constitucion Espafiola.

La aprobacion y entrada en vigor de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, que
viene a derogar la Ley 11/2007, de acceso electronico de los/las ciudadanos/as
a los Servicios Publicos, supone un avance sustancial respecto a la misma, toda
vez que, en su articulo 14 prevé la relacion electrénica de la ciudadania con las
Administraciones Publicas, ademas de como un derecho, como una obligaciéon
para las personas juridicas y determinadas personas fisicas, entre otras, el
personal empleado en las Administraciones Publicas para los tramites y
actuaciones que realicen con ellas por razéon de su condicién de empleado/a
publico/a, en la forma en que se determine reglamentariamente por cada
Administracién.

Este nuevo marco regulador, en el que ha de incluirse la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, junto al incremento del uso de
estos medios electrénicos y la evolucién tecnoldgica de los Uultimos afos,
obligan a esta Corporacién a revisar el “Reglamento regulador de la
administracién electrénica en la Diputacién Provincial de Cadiz”, aprobado por
acuerdo de pleno de 15 de septiembre de 2010, de forma que se adapte a los
principios inspiradores de la reforma legal, entre los que destacan Ia
simplificacién administrativa; la tramitacion integra del procedimiento por
medios electrénicos; la existencia de un Registro electrénico Unico y la
obligacién de cada Administracion de contar con un Archivo electrénico uUnico.

Y ello porque, como se recoge en la exposicién de motivos de la propia Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en el entorno actual, la tramitacion electrénica no
puede ser todavia una forma especial de gestién de los procedimientos sino que
debe constituir la actuacién habitual de las Administraciones. Porgue una
Administracion sin papel basada en un funcionamiento integramente electrénico
no solo sirve mejor a los principios de eficacia y eficiencia, al ahorrar costes a
ciudadanos y empresas, sino que también refuerza las garantias de los
interesados.

En base a ello se elabora por el Comité de Administracion Digital el presente
Reglamento que, dictado al amparo las potestades reglamentaria y de
autoorganizacién reconocidas en el articulo 4.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local y en el articulo 128.1 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, tiene por objeto constituirse en el marco necesario
gue permita seguir avanzando en la implantacién y pleno desarrollo de la
administracién electrénica en el ambito de la Diputacién, suponiendo un paso
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adelante en la instauracién de una Administracion Electrénica, que ha de ser,
sobre todo, accesible, sencilla, util, comoda, agil, segura, confidencial,
interoperable y adaptada a los nuevos entornos tecnoldgicos.

En cuanto a su estructura, el Reglamento se organiza en nueve Titulos, ademas
de las disposiciones adicionales, transitorias, derogatorias y finales. El Titulo I
aborda las disposiciones generales. El Titulo II tiene por objeto incorporar las
claves en la tramitacion del procedimiento partiendo de la simplificacidon
administrativa, en sus diferentes vertientes, asi como regular la notificacién
electronica y el archivo electrénico. El Titulo III tiene por objeto regular la sede
electronica en el ambito local, desarrollando el procedimiento de creacion de las
mismas, sus caracteristicas y contenido minimo, asi como cuestiones relativas a
la seguridad y responsabilidad de la misma. Por su parte, el Titulo IV regula la
identificacién y firma electrdnica, tanto de los ciudadanos y empresas usuarios
externos de los servicios electrénicos, como de los empleados publicos, asi
como otros certificados de la actualizacidn administrativa automatizada. El
Titulo V se dedica a regular la interaccidn entre transparencia y la
administracién electréonica. El Titulo VI nace con la motivacion de crear y
regular el funcionamiento del Registro Electrénico General de la Corporacién vy
sus organismos vinculados o dependientes asi como el papel que juegan las
oficinas de asistencia en materia de registros en su servicio y ayuda a la
ciudadania. El Titulo VII dedicado a la licitacion electrénica y factura
electronica. El Titulo VIII, sobre organizacidn y habilitacidon competencial, trata
de dar respuesta a una serie de cuestiones organizativas muy practicas
derivadas de la implantacién del presente Reglamento y de la administraciéon
electronica en general. Destaca la potestad de la Presidencia para el desarrollo,
mediante resoluciones, del contenido de este Reglamento. Por ultimo, el Titulo
IX, sobre comunicaciones, trata de mejorar el funcionamiento interno de la
entidad, especialmente por lo que a las comunicaciones corporativas se refiere,
generalizando el uso de los medios electrénicos. Cierran la Ordenanza las
disposiciones adicionales, transitorias y finales, en las que destaca el
establecimiento de un periodo transitorio para adoptar las medidas tendentes a
adaptar su organizacién y funcionamiento a la tramitacion por medios
electronicos, de acuerdo con los principios de economia, eficacia y eficiencia.

La aprobacion de este Reglamento marca el inicio del cambio normativo que ha
de afrontar la Diputacion Provincial de Cadiz para la adecuacién de sus
Ordenanzas y Reglamentos a los nuevos entornos tecnoldgicos y normativos.
TITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1 Objeto

1. El presente Reglamento tiene como objeto el desarrollo del procedimiento
administrativo comun para la gestién administrativa de esta Diputacién y cuya

tramitacion se realizara, en todo caso, por medios electrdnicos, en aplicacion de
las Leyes del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
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Publicas, del Régimen Juridico del Sector Publico y normativa de desarrollo®.

2. A tal efecto, este Reglamento regula las condiciones y los efectos juridicos de
la utilizacién de las tecnologias de la informacién en la actividad administrativa,
en las relaciones entre la Diputacidon y el resto de entidades integrantes del
sector publico, asi como en las relaciones con la ciudadania a fin de garantizar
sus derechos y, en especial, la regulacién de las condiciones y los efectos
juridicos del uso de los medios electréonicos en la tramitacién de los
procedimientos administrativos.

3. El presente Reglamento se dicta al amparo de la potestad reglamentaria y de
autoorganizacién reconocida en la legislacién basica local y de procedimiento
administrativo comuan?.

Articulo 2 Ambito de aplicacién subjetivo

1. Esta Ordenanza sera de aplicacion a las siguientes entidades que, de aqui en
adelante, seran denominadas conjuntamente, a los solos efectos de este
reglamento, como Entidad:

a) A la Diputacion Provincial de Cadiz, incluyendo todos los servicios,
dependencias y centros de ésta.

b) Los organismos publicos y entidades de derecho publico vinculadas o
dependientes de esta.

c) Las sociedades mercantiles y otras entidades de derecho privado
vinculadas o dependientes de la Diputacion Provincial de Cadiz, cuando
ejerzan potestades administrativas y en aquellos contenidos de este
Reglamento que especificamente se refieran a las mismas.

2. Asimismo, se aplicard a los adjudicatarios de contratos de gestién de
servicios publicos provinciales, cuando asi lo dispongan los pliegos de licitacién
u otros documentos contractuales, en sus relaciones con la Diputacion
Provincial de Cadiz y con los usuarios y la ciudadania, en el marco de la
prestacién de servicios publicos correspondientes.

3. Este Reglamento sera igualmente aplicable a la ciudadania, entendiendo por
tal a quienes tengan capacidad de obrar ante las Administraciones publicas,

1 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas y Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico. Notese que, a pesar
de encontrarse en tramite de aprobacién, ha sido tenido en cuenta en la redaccién del presente el
proyecto de Real Decreto por el que se desarrollan la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, en materia de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios
electronicos.

2 Articulo 4 y 70.bis 3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local y
128.1 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las
Administraciones Publicas.
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segin lo dispuesto en la legislacion vigente®, cuando utilicen medios
electronicos en sus relaciones con la Diputacién Provincial de Cadiz y en su caso
con el resto de entidades referidas al apartado uno.

Articulo 3 Ambito de aplicacién objetivo

1. Este Reglamento se aplicara a las actuaciones en que participe la Entidad v,
concretamente a las siguientes:

a) Las relaciones con la ciudadania que tengan caracter juridico
administrativo.

b) La consulta por parte de la ciudadania de la informacion publica
administrativa y de los datos administrativos que estén en poder de la
Entidad.

c) La realizacion de los tramites y procedimientos administrativos, de
conformidad con lo que prevé este Reglamento.

d) El tratamiento de la informacidon obtenida por la Entidad en el ejercicio
de sus potestades.

2. Los principios generales contenidos en este Reglamento son aplicables,
asimismo, a las comunicaciones de la ciudadania no sometidas a las normas del
procedimiento administrativo, y de manera especial a la comunicacién de avisos
y de incidencias, la presentacidon de reclamaciones y quejas, la formulacion de
sugerencias, la realizacién de preguntas a los 6rganos locales y las peticiones y
otras formas de participacién, mientras no sean objeto de una regulacién
especifica.

3. La Diputacién Provincial de Cadiz garantizara el acceso de la ciudadania a los
servicios electronicos a través de un sistema de varios canales que cuente, al
menos, con los siguientes medios: Oficina de asistencia en materia de Registros
que se creen y, en su caso, las oficinas descentralizadas que se disponga?’;
Punto de Acceso General Electrdnico, consistente en la Sede Electrdnica de esta
entidad; Servicios de Atencion Telefénica y Telematica que, faciliten a la
ciudadania el acceso a las informaciones y servicios electrénicos a los que se
refieren los apartados anteriores, segun lo dispuesto en la normativa vigente en
la materia®.

3 Articulo 3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

4 Actualmente, hasta que se cree la Oficina de Asistencia en materia de Registros, esta entidad cuenta
para prestar servicios a los ciudadanos con la Oficina del Registro General, la del Servicio de
Recaudacion y las de los distintos Organismos Auténomos.

5 Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrdnico de los ciudadanos a los Servicios Publicos. Vigente
en la materia en tanto no produzcan efecto las previsiones relativas al registro electronico de
apoderamiento, registro electrénico, punto de acceso general electronico de la Administracion y archivo
Unico electrénico, que sera a partir del dia 2 de octubre de 2020, de conformidad con la Disposicién final
séptima de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en la redaccion dada por el articulo 6 del RD-Ley 11/2018.
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Articulo 4 Principios generales

La Entidad, deberan respetar en su organizacién, su actuacion y sus relaciones
con el resto de entidades del sector publico y con la ciudadania, los principios
enumerados en la normativa en materia de régimen juridico del sector publico®.

Articulo 5 Derechos y deberes de la ciudadania

En el marco de este Reglamento, se reconoce y demandan a la ciudadania los
derechos y deberes enunciados en la legislacion vigente en materia de
procedimiento administrativo comin y normativa de desarrollo’.

TiTULO II )
EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ELECTRONICO

CAPITULOI |
LA TRAMITACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ELECTRONICOS

Articulo 6 Compromiso con el principio de eficiencia administrativa: analisis,
simplificacion y mejora previa

1. En aplicacion del principio de eficiencia de una buena regulacion, la
Diputaciéon Provincial de Cadiz mantendra de forma continua un proceso de
innovacidn sobre su actividad administrativa con el objetivo de generar valor
publico y que contendra los siguientes vectores: analisis de valor, generacion de
ideas, redisefio, optimizacion, simplificacidon, apertura y eliminacion de cargas
administrativas. Este proceso se realizara con caracter previo a la utilizacion e
incorporacion de aplicaciones y sistemas de informacion a la actividad
administrativa de esta Corporacion.

2. El proceso de innovacidn mencionado se realizard sobre los siguientes
ambitos administrativos y de organizacion:

a) En el ambito procedimental
b) En el ambito reglamentario
c) En el ambito organizativo

Articulo 7 De la innovacion y la simplificacion en el ambito procedimental

1. La Diputacién Provincial de Cadiz fomentara la reducciéon de las cargas
administrativas a la ciudadania eliminando como necesarios para la iniciacion de
sus procedimientos administrativos, al margen de los previstos en la legislacion
sobre procedimiento administrativo comun® los siguientes documentos, salvo

6 Articulo 3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

7 Articulos 13 y 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
8 Articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
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gue, con caracter excepcional, la normativa reguladora aplicable establezca lo
contrario:

a) La copia del Documento Nacional de Identidad o documento identificativo
equivalente.

b) Cualquier certificado o documento acreditativo del cumplimiento de unos
requisitos que deba ser emitido por la propia Entidad.

c) Cualquier documento o copia del mismo que aporte una informacion
necesaria pero que pueda ser incorporada como datos o metadatos a la
solicitud del interesado.

Con el mismo objetivo de reduccidén de cargas a la ciudadania:

a) Reducird la frecuencia en las obligaciones de solicitud e iniciacidon de
procedimientos administrativos.

b) Dara preferencia al uso de declaraciones responsables y comunicaciones
previas, asi como a las renovaciones automaticas de autorizaciones y
licencias previamente otorgadas.

c) Procurara la mejora continua e innovacién para la reduccién de plazos y
tiempos de respuesta previstos en las normas.

2. La Diputacion Provincial de Cadiz revisara y analizara periddicamente y de
acuerdo con el apartado anterior el conjunto de procedimientos administrativos
gue puedan verse afectados ante la aparicion de nuevos servicios en las
plataformas de intermediacion de datos del sector publico que permitan
mayores reducciones de carga. En cualquier caso, los interesados podran dejar
de aportar documentos exigidos que puedan obtenerse por la Diputacién
Provincial de Cadiz a través de las plataformas de intermediacion transcurrido el
plazo de un mes desde que estén operativos los mencionados servicios
intermediados.

3. La Diputacién Provincial de Cadiz analizara la viabilidad y optara por la
tramitacion simplificada del procedimiento administrativo comun alli donde sea
posible, manteniendo actualizada en su sede electrénica la relacidon de aquellos
procedimientos administrativos a los que se aplicara este modelo de tramitacion
simplificada, sin menoscabo del derecho del interesado a su oposicién expresa y
preferencia por la tramitacion ordinaria.

Articulo 8 De /a innovacién, apertura y participacion en el ambito
reglamentario

1. La Diputacién Provincial de Cadiz aplicara los principios del Gobierno Abierto
y buena regulacién previstos en la ley de procedimiento administrativo® en al

9 Articulos 127 a 133 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas
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ambito de la publicidad, elaboracién y rendiciéon de cuentas de las ordenanzas y
reglamentos que mantenga vigentes en el ejercicio de sus potestades y
actividad.

2. Dara transparencia activa y publicara, asimismo, en su Portal de
Transparencia bajo la categoria de Normativa: el conjunto de ordenanzas y
reglamentos en vigor; los proyectos de Reglamentos; los documentos que,
conforme a la legislacion sectorial vigente, deban ser sometidos a un periodo de
informacion publica durante su tramitacion; el Plan Normativo Anual.

3. La Diputacion Provincial de Cadiz fomentara la participacion de la ciudadania
en la elaboracion de reglamentos y ordenanzas, de conformidad con lo previsto
en la legislacion de procedimiento administrativo comun?®®. El documento que
recoja el analisis de dicha consulta publica formara parte del expediente de
elaboracién del proyecto de reglamento u ordenanza y serad publicado durante
la tramitacién del mismo. En dicho documento se motivard la aceptacion o
rechazo de las propuestas presentadas y se pronunciara sobre la necesidad o
no de continuar con el procedimiento.

4. Igualmente se fomentara la colaboracién de la ciudadania en la mejora de
las iniciativas regulatorias existentes creando canales de colaboracion que
permitan recoger su voz respecto a qué aspectos son mejorables o no
funcionan del conjunto de ordenanzas y reglamentos vigentes en cada
momento.

5. La Diputacién Provincial de Cadiz publicard en su Portal de Transparencia en
la categoria que al efecto se cree los indicadores de evaluacion
correspondientes a los objetivos primarios de las ordenanzas y reglamentos
aprobados comprometiéndose a la mejora y simplificacion de sus iniciativas
reglamentarias e incluso a la derogacién de aquellas cuya evaluacién de
cumplimiento de objetivos no sea positiva en aras de un modelo vigente y
sostenible de normas con la menor cargas administrativa hacia la sociedad.

Articulo 9 De /a innovacion y simplificacion en el ambito organizativo

La Diputacidn Provincial de Cadiz aplicard los principios de innovacién y
simplificacién en el ambito organizativo que coadyuvan a la eficiencia y
orientacion a la ciudadania, dando preferencia a criterios e innovaciones como:

a) Un régimen de delegaciones entre los 6rganos de gobierno orientado a la
eficiencia en los procesos de toma de decisiones, evitando Ilas
delegaciones en drganos colegiados de aquellos asuntos cuya decisién
puede adoptarse por un drgano unipersonal.

b) La constitucién en su caso de oficinas de atencién a la ciudadania,
ademds de las existentes, con un alto nivel de servicio que puedan
incluir las respuestas inmediatas y la tramitacion proactiva en el mismo
momento de la atencion.

10 Articulo 133 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las
Administraciones Publicas
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c) Los modelos organizativos basados en procesos y transversalidad que
incentiven la creatividad y el talento en sus equipos de trabajo.

d) La eliminacion de registros auxiliares o departamentales sustituyéndolos
por la trazabilidad que proporcionan las aplicaciones y sistemas de
informacion de la gestion administrativa.

e) El uso de técnicas de andlisis del valor afiadido sobre los flujos de
actividades administrativas para identificar, potenciar y optimizar
aquellas unidades organizativas que afiaden valor a la ciudadania o a la
Diputacion Provincial de Cadiz en su busqueda de eficacia y eficiencia
publica y para eliminar el resto de unidades superfluas desde la
perspectiva de dicho analisis.

Articulo 10 De las especialidades de la tramitacion simplificada del
procedimiento administrativo comun

1. La Diputacién Provincial de Cadiz podrd acordar, de oficio o a solicitud del
interesado, recurrir a la tramitacion simplificada del procedimiento
administrativo comun, de conformidad con lo dispuesto en la normativa de
procedimiento administrativo comun'!, debiendo publicar en la correspondiente
sede electrdnica la indicacién de qué procedimientos se tramitaran por esta via,
sin perjuicio de que a efectos de ofrecer la maxima informacion y facilitar el
acceso también sea accesible dicha informacién desde el Portal de
Transparencia.

2. Se entendera que el procedimiento carece de complejidad cuando:

a) no participen en su instruccién mas de dos unidades administrativas o

b) tenga una duracién maxima de tres meses para su resolucién.
CAPITULOII
LA NOTIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ELECTRONICOS
Articulo 11 Organo competente para la notificacién y plazos™
1. La notificacién de las resoluciones y actos administrativos se hara a los
interesados cuyos derechos e intereses sean afectados por aquéllos,
preferentemente de forma automatizada, mediante el sistema electrénico de

puesta a disposicion, de conformidad con lo previsto en la legislacién de
procedimiento administrativo comun y normativa de desarrollo.

11 Articulo 96 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

12 Articulo 40 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y articulo 194 Real decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.
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2. Toda notificacion debera ser cursada dentro del plazo y con los contenidos
previstos en la legislacion vigente.

3. Los interesados que estén sujetos, con caracter obligatorio o voluntario, al
sistema de notificacién electrénica podran sefialar un maximo de 30 dias en
cada afio natural durante los cuales la Diputacién Provincial de Cadiz no podra
poner notificaciones a su disposicion en el citado sistema de notificacion
electronica, excepto cuando la Diputacion Provincial de Cadiz acredite de forma
motivada que ello resulte incompatible con la inmediatez o celeridad que
requiera una actuacion administrativa concreta para asegurar su eficacia.

4. El retraso en la notificacién derivado de la designacién realizada por el
interesado segun lo dispuesto en el apartado anterior se considerara dilacién no
imputable a la Administracion, en los términos establecidos en la normativa
aplicable.

Articulo 12 Proteccion de datos y otros limites aplicables a la notificacion

1. La Diputacion Provincial de Cadiz deberd adoptar las medidas necesarias
para la proteccién de los datos personales que consten en las resoluciones vy
actos administrativos, cuando éstos tengan por destinatarios a mas de un
interesado, asi como aplicar, en su caso, otros limites previstos en la legislacion
de transparencia y proteccion de datos®>.

2. Dichas medidas podran incluir, entre otras, la transcripcion para la
certificacion parcial de acuerdos y resoluciones, en su caso generada
automaticamente mediante el uso de metadatos, o el uso de anejos excluidos
de certificacion y posterior notificacion.

3. En todo caso, se deberd indicar la circunstancia de existir limitaciones de
acceso a dichos datos, en los términos previstos por la legislacion de
transparencia.

Articulo 13 Dispositivo electréonico y/o a la direccion de correo electronico de
aviso para la notificacion

1. El interesado o su representante podra designar un dispositivo electrénico
y/o una direccién de correo electronico, para recibir avisos relativos a la
practica de notificaciones, con independencia de la forma de practicar las
mismas. La Diputacidon Provincial de Cadiz determinard los dispositivos
electronicos que admite como validos para hacer efectivo el aviso regulado en
el presente articulo.

2. Para ello, el interesado o su representante debera identificarse, empleando el
sistema admitido al efecto por la Diputacidn Provincial de Cadiz, vy

13 Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.
Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia. Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de derechos digitales.
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cumplimentar los datos correspondientes.

3. El interesado o su representante sera el Unico responsable de mantener
dicha informacion actualizada.

Articulo 14 Carpeta Ciudadana

La Carpeta Ciudadana es el area personalizada de los interesados en su relaciéon
con esta entidad. Dicha carpeta sera accesible a través de la Sede Electrénica
del Punto de Acceso General electronico, y tendra, al menos, las
funcionalidades siguientes:

a) Seguimiento de sus tramites administrativos.

b) Recibir sus comunicaciones y comparecer para acceder a las
notificaciones.

c) Acceder a sus comunicaciones y notificaciones efectuadas, incluyendo las
rechazadas y caducadas.

d) Proporcionar un acceso a los datos que obran en poder de la Entidad, sin
perjuicio del caracter reservado de determinados datos.

e) Facilitar la obtencion de cualquier certificado y acceder al procedimiento
y tramites asociados.

Articulo 15 Expedicion y practica electronica de la notificacion**

1. La notificacion siempre sera creada en forma escrita y soporte electrénico
original, incorporando los metadatos y otros contenidos previstos en la
legislacion de procedimiento administrativo comuin, y se llevard a cabo
conforme a lo previsto en los siguientes apartados.

2. Se admiten como formas validas de notificacion electrénica la notificacion
por comparecencia en la sede electrdnica de la Diputacion Provincial de Cadiz.

3. La notificacién se pondra, en todo caso, a disposicién del interesado o de su
representante en la Sede Electronica de la Entidad debiendo remitirse aviso al
dispositivo electréonico y/o a la direccidn de correo electronico que haya sido
designada por el interesado o su representante.

La Diputacion Provincial de Cadiz, organismos auténomos y las entidades
vinculadas o dependientes de esta tendran que interoperar con el Punto de
Acceso General electréonico del Sector Publico Estatal para que las personas
fisicas y juridicas puedan acceder a través de un Unico punto a todas sus

14 Arts. 31 y ss del proyecto de Real Decreto por el que se desarrollan la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en materia de actuacion y funcionamiento del sector
publico por medios electrdnicos.
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notificaciones.

La comparecencia a través de la Carpeta Ciudadana implica la comparecencia
en la Sede Electrénica a los efectos del acceso al contenido de la notificacidon o
el rechazo del mismo, debiendo quedar constancia de una u otra circunstancia.
La notificacion practicada en la Carpeta Ciudadana tienen plenos efectos
juridicos.

La Sede Electrénica en la que se realice la comparecencia debe actualizar la
situacion de la notificacion en la Carpeta Ciudadana. Asimismo, si la
comparecencia se produce en la Carpeta Ciudadana, debe actualizar la situaciéon
de la notificacion el sistema de informacion de la Sede Electrénica que emite la
notificacion.

4. Para que la comparecencia electrénica permita la practica de la notificacion,
el sistema empleado deberd cumplir los siguientes requisitos:

a) Debera quedar acreditacion de la identificacion de la persona que accede
a la notificacién, de acuerdo con lo que disponga la Diputacién Provincial
de Cadiz en los términos previstos en este Reglamento.

b) Debera informarse de forma claramente identificable de que el acceso
del interesado al contenido tendra el caracter de notificacion a los
efectos legales oportunos.

c) Deberd quedar constancia del acceso del interesado o de su
representante al contenido de la notificacion, con indicacion de la fecha y
la hora en que se produce.

Articulo 16 Practica de la notificacion en soporte papel

1. La Diputacién Provincial de Cadiz deberd proceder a la practica de la
notificacion en soporte papel en los casos previstos en la legislacion de
procedimiento administrativo comun, pudiendo para ello emplear los
mecanismos establecidos en la legislacion de servicios postales, realizar la
entrega empleando para ello a un empleado publico a su servicio o por
comparecencia del interesado o de su representante en las dependencias del la
Diputacion Provincial de Cadiz o en cualquier otro lugar habilitado al efecto.

2. En este caso, se deberd proceder a la creacidon automatizada de una copia
auténtica en papel de la notificacion puesta a disposicidn en la sede electrdnica,
empleando para ello el cdédigo seguro de verificacidon del érgano notificante, o el
general de la Diputacién Provincial de Cadiz.

3. La notificacion mediante servicio postal se realizard conforme establece la
normativa vigente en cada momento.

4. De la notificacidn en papel mediante comparecencia personal o entrega por
empleado publico deberd generarse una constancia escrita, inclusive en soporte
electrénico, de la recepcion de la notificacién por parte del interesado o de su
representante, que serd digitalizada para su incorporacién, en forma de copia
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electronica auténtica, al expediente.

5. Todas las notificaciones que se practiquen en papel deberan ser puestas a
disposicion del interesado en la Sede Electrénica de la Diputacion Provincial de
Cadiz, para que pueda acceder al contenido de las mismas de forma voluntaria.

Articulo 17 Publicacién de anuncios de notificacion infructuosa

Cuando no haya sido posible practicar la notificacién en los términos
establecidos en los articulos anteriores, la notificacion se hara mediante la
publicacién de un anuncio en el Boletin Oficial del Estado.

A estos efectos, se podran publicar anuncios individuales o de comparecencia
para ser notificado, en forma agregada.

CAPITULO III ]
EL ARCHIVO ELECTRONICO

Articulo 18 Archivo electrénico de documentos

1. La constancia de documentos y actuaciones en todo archivo electrénico se
debera realizar de forma que se facilite el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, debiendo permitir ofrecer informacion puntual, agil y actualizada
a la ciudadania.

2. Todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas se
almacenaran por medios electrénicos, salvo cuando ello no sea posible y asi se
acredite de forma justificada.

Se almacenaran en su soporte original los documentos en soporte fisico que no
sea posible incorporar al expediente electrénico mediante copia electrdnica
auténtica, en los términos legalmente previstos.

3. En todo caso, la Diputacién Provincial de Cadiz podra disponer el archivo de
los documentos electrénicos que precise y considere adecuado para su mejor
constancia y gestién, de acuerdo con lo que disponga el Documento de Politica
de Gestidon Documental y Archivo Electrénico referido en el art. 56 del presente
Reglamento.

4. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior, la Diputacion
Provincial de Cadiz debera disponer, en todo caso, de un archivo electrénico
unico con los documentos electronicos correspondientes a procedimientos
finalizados, en los términos establecidos en la normativa reguladora aplicable.

Articulo 19 Formatos y soportes para la conservacion
1. Los documentos electrénicos que contengan actos administrativos que
afecten a derechos o intereses de los particulares deberan conservarse en

soportes de esta naturaleza, ya sea en el mismo formato a partir del que se
origind el documento o en otro cualquiera que asegure la identidad e integridad
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de la informacién necesaria para reproducirlo.

2. Los documentos electronicos correspondientes a procedimientos finalizados
deberan conservarse, de conformidad con lo previsto en la legislacion de
procedimiento administrativo comudn'>. No obstante, los mismos se deberan
conservar preferentemente en su formato original, incluyendo su firma
electronica y metadatos, mientras persista su valor probatorio.

Articulo 20 Garantias y medidas de seguridad de los archivos electrénicos

1. Los medios o soportes en que se almacenen documentos deberan contar con
medidas de seguridad, de acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de
Seguridad, que garanticen y cumplan con lo previsto en la legislacién vigente
en la materia®®.

2. La politica de gestién de documentos establecera, de forma coordinada con
la politica de seguridad de la Diputacién Provincial de Cadiz definida en su
Documento de Politica de Gestion Documental y Archivo Electrénico, las
medidas de seguridad aplicables a los diferentes archivos electronicos.

Articulo 21 Sujecion a la normativa reguladora de la gestion de los archivos

1. El establecimiento de archivos electréonicos, y en especial, del archivo
electronico Unico de documentos electronicos correspondientes a
procedimientos finalizados, resultara compatible con los diversos sistemas y
redes de archivos en los términos previstos en la legislacion vigente, y
respetard el reparto de responsabilidades sobre la custodia o traspaso
correspondiente.

2. Asimismo, el archivo electrénico Unico resultara compatible con la
continuidad del archivo histérico, de acuerdo con la normativa estatal y
autondmica correspondiente.

3. La eliminacion de documentos electrdonicos debera ser autorizada de acuerdo
a lo dispuesto en la normativa aplicable.

Articulo 22 Soporte, archivo y conservacion de los registros contables y de las
cuentas anuales

1. La aplicacion informatica del Sistema de Informaciéon Contable de la
Administracién Local (SICAL) de la Diputacién Provincial de Cadiz debe cumplir
los criterios legalmente establecidos en la Instruccion del modelo normal de
contabilidad local, y los registros de las operaciones y resto de informacion
presupuestaria y contable quedara soportada en formato electroénico.

2. La documentacion econdmico financiera, esto es, las operaciones

15 Articulo 17.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
16 Articulo 46.3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico
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presupuestarias y no presupuestarias y las anotaciones contables, los
expedientes de presupuesto, de liquidacidén del presupuesto y la cuenta general
del presupuesto, y los estados presupuestarios y contables anexos y auxiliares,
guedara archivada y conservada en soporte electrénico, siempre que quede
garantizada su autenticidad, integridad, calidad, proteccién y conservacion. De
igual modo, las copias obtenidas de dichos soportes gozaran de la validez y
eficacia de los documentos originales.

3. La Empresa Provincial de Informacion de Cadiz (EPICSA) adoptara las
medidas necesarias para que se cumplan las garantias del punto anterior, asi
como las medidas de seguridad que garanticen la correcta conservacién y
posibilidad de acceso a la documentacién archivada.

4. De toda la documentacidon deberan obtenerse dos copias. Una de ellas se
conservara en el archivo provincial y la otra en un centro de respaldo.

Articulo 23 Acceso a los archivos electrénicos

1. El acceso de la ciudadania a los archivos electrénicos se regira por lo
establecido en la Ordenanza de transparencia de la Diputaciéon Provincial de
Cadiz.

2. El acceso de las restantes Administraciones publicas a los documentos y
archivos electrénicos regulados en el presente Reglamento cuando el solicitante
ejercite su derecho a no aportar documentos ya aportados anteriormente a la
Diputacion Provincial de Cadiz, se realizard con plena sujecién a los limites
previstos en la legislacidon reguladora del derecho de acceso a la informacion
publica, y siempre que la documentacion no haya sido eliminada conforme a lo
previsto en la normativa reguladora.

TiTULO III )
LA SEDE ELECTRONICA

Articulo 24 Sede electrénica

1. La Sede Electrénica es la direccion electrénica, disponible para la ciudadania
a través de redes de telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a esta
Entidad o, en su caso, a un ente dependiente de la misma?’.

La Sede Electrénica es Unica para todos los o6rganos de esta Diputacion,
pudiendo incluir en la misma, a sus entidades y organismos publicos, asi como
las sociedades Provinciales dependientes que existan en cada momento.

No obstante, se podran crear una o varias sedes electronicas asociadas de
conformidad y con los requisitos previstos en la legislacién vigente en la
materia’®.

17 La sede electréonica de la Diputacion fue creada por acuerdo plenario de 15 de julio de 2009,
modificado por acuerdo plenario de 19 de mayo de 2010.
18 Articulos 4.2 y 3.3 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla
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2. La Sede Electrdnica de la Diputacion Provincial de Cadiz estard debidamente
indicada en la pagina web institucional, siendo su direccién:
https://sede.dipucadiz.es

3. La sedes electrdnicas y las sedes electréonicas asociadas' que se creen se
formalizard mediante resolucidon o acuerdo del érgano competente, que debera
publicarse en el Boletin Oficial de la Provincia, con el contenido minimo previsto
en la legislacién en la materia®.

Articulo 25 Caracteristicas de la sede electrénica

1. Se realizardan a través de la Sede Electronica todas las actuaciones,
procedimientos y servicios que requieran la autenticacidn de la Diputacidn
Provincial de Cadiz, de otras Administraciones publicas o de la ciudadania por
medios electrénicos. Asimismo, se podran realizar aquellas actuaciones,
procedimientos y servicios que asi se decida por el érgano competente por
razones de eficacia y calidad en la prestacion de servicios, incluyendo aquellos
servicios prestados por contratistas y concesionarios, en los términos
establecidos en los correspondientes documentos contractuales.

2. La Sede Electrénica y las asociadas, ademas de garantiza la integridad,
veracidad y actualizacién de la informacion y los servicios a los que pueda
accederse a través de la misma, tienen que tener las caracteristicas que para
las mismas prevé la legislacion de régimen juridico del sector publico?.

3. La Sede Electrénica dispondra de sistemas que permitan el establecimiento
de comunicaciones seguras siempre que sean precisas.

4. Los servicios en la Sede Electrénica estaran operativos las 24 horas del dia,
todos los dias del ano. Cuando por razones técnicas se prevea que la Sede
Electronica o algunos de sus servicios puedan no estar operativos deberd
anunciarse a los usuarios y usuarias con la maxima antelacion posible,
indicando los medios de consulta alternativos que estén disponibles.

5. La Sede Electronica de la Diputacion Provincial de Cadiz se rige por la fecha
y hora oficiales en Espafa.

Articulo 26 Condiciones de identificacion de las sedes electrdnicas y seguridad
de sus comunicaciones. Contenido.

parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios
publicos.

19 Actualmente existe una sede derivada en materia de recaudacién: https://sprygt.dipucadiz.es/

20 Articulo 3.2 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos. Art. 4 del
proyecto de Real Decreto por el que se desarrollan la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, en materia de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios
electrénicos.

21 Articulo 38 apartados 3, 5y 6 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector
Publico.
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1. Las condiciones de identificacion de las direcciones electrénicas de la
Diputacién Provincial de Cadiz, asi como la seguridad de sus comunicaciones se
ajustaran a lo previsto en la legislacién de aplicacion.?

2. La sede electrdnica dispondra del contenido establecido en la legislacién en
cada caso aplicable.

TiTULOIV .
IDENTIFICACION Y FIRMA ELECTRONICA

CAPITULOI ]
IDENTIFICACION Y FIRMA ELECTRONICA DE LOS INTERESADOS

Articulo 27 Reglas generales relativas a la identificacion electrénica

1. Los interesados podran identificarse electrénicamente ante esta Entidad
empleando cualquier sistema que cuente con un registro previo como usuario
gue permita garantizar su identidad de forma suficiente en atencion al nivel de
seguridad exigido para la actuacion de que se trate®’, en los términos
establecidos por la legislacidon aplicable y, en particular, el Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la administracidon electrénica®.

2. A estos efectos, seran admitidos los sistemas de identificacion electrénica
aceptados por la Administracion General del Estado, de acuerdo con lo
dispuesto en la legislacidon sobre Procedimiento Administrativo Comun?®, en las
mismas condiciones previstas en el parrafo anterior.

3. El uso de cualquier sistema de identificacién electréonica debera ser gratuito
para la Diputacion Provincial de Cadiz, y cumplir las normas de
interoperabilidad nacionales y de la Unién Europea.

4. La Diputaciéon Provincial de Cadiz deberd dar publicidad en su sede
electronica a los sistemas de identificacion electronica admitidos.

Articulo 28 Reglas generales relativas a la firma o sello electrdnico

1. Cuando resulte legalmente exigible, los interesados podran firmar
electronicamente empleando cualquier medio de identificacion electronica, asi
como cualquier medio previsto en la legislacién de servicios de confianza,
siempre que el mismo permita acreditar electrénicamente la autenticidad de su

22 Articulo 5 apartados 1, 2 y 4 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se
desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
servicios publicos.

23 Actualmente se permite la identificacion a través de certificado (DNI electrénico y Certificado
electrénico) y el sistema de clave estatal.

24 Real Decreto 3/2010, de 8 de enero , por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el
ambito de la administracion electrénica

25 Articulo 9.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
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voluntad y consentimiento de forma suficiente en atencion al nivel de seguridad
exigido para la actuacion de que se trate, en los términos establecidos en
Esquema Nacional de Seguridad.

2. El uso de cualquier sistema de confianza deberd ser gratuito para la
Diputacidon Provincial de Cadiz, y cumplir las normas de interoperabilidad
nacionales y de la Unién Europea.

3. Cuando, en aplicacion de las normas contenidas en el Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la Administracion Electréonica, la Diputacién
Provincial de Cadiz deba exigir al interesado el uso de una firma o sello
electrénico avanzado, una firma o sello electronico avanzado basado en
certificado cualificado, o de una firma o sello electrénico cualificado, no se
podréd emplear un sistema de identificacidn electronica para esta funcion,
debiendo emplearse los sistemas de firma o sello electrénico permitidos por la
Diputacion Provincial de Cadiz para cada tipo de firma o sello exigido.

4. En este caso, de tratarse de una actuacion transfronteriza, se admitira a los
interesados establecidos en los restantes Estados miembro de la Unién Europea
el uso de un sistema de firma o sello electrénico avanzado, de firma o sello
electronico avanzado basado en certificado cualificado, o de firma o sello
electronico cualificado, exclusivamente en los formatos definidos por la
normativa europea®.

Los formatos anteriormente indicados también podran ser empleados, en todo
caso, por los interesados establecidos en Espafa.

5. La Diputacion Provincial de Cadiz no exigird, en ningun caso, el uso de un
sistema de firma o sello electrénico con un nivel de garantia superior a la firma
o sello electrénico cualificado.

6. Cuando se emplee un sistema de identificacion, para firmar, que no permita
acreditar la integridad e inalterabilidad del documento, la Diputacién Provincial
de Cadiz ha de establecer, en su politica de identificacion y firma electrénica?,
los mecanismos técnicos que garanticen estos aspectos.

7. La Diputaciéon Provincial de Cadiz dara publicidad en su sede electrdnica a los

sistemas de firma electrénica admitidos para cada una de las actuaciones.

Articulo 29 Sijstemas de identificacion y firma electrénica de las personas
fisicas

26 Decision de Ejecucidén (UE) 2015/1506 de la Comisidon, de 8 de septiembre de 2015, por la que se
establecen las especificaciones relativas a los formatos de las firmas electronicas avanzadas y los sellos
avanzados que deben reconocer los organismos del sector publico de conformidad con los articulos 27,
apartado 5, y 37, apartado 5, del Reglamento (UE) n® 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo,
relativo a la identificacion electronica y los servicios de confianza para las transacciones electronicas en
el mercado interior.

27 Politica de firma electrénica V.1.0 de la Diputacién Provincial de Cadiz aprobada por Decreto n°
SINFO-00017-2017 de fecha 08 de mayo de 2017, publicado en el BOP el 24 de mayo de 2017.
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1. Las personas fisicas podran emplear, para identificarse y firmar
electronicamente, alguna de las modalidades disponibles en la plataforma
Cl@ve, de la Administracion General del Estado.

El uso de estos sistemas de identificacién y firma se regirad por lo que disponga
el organo titular de su expedicién y gestién, asi como por la politica de
identificacién y firma electrdnica de la Diputacidn Provincial de Cadiz.

2. Las personas fisicas también podran emplear sistemas de identificacion y de
firma electronica avanzada basados en certificado electrénico cualificado, o de
firma electrénica cualificada, de acuerdo con lo previsto en la legislacién
europea de aplicacion?®, y expedidos por prestadores cualificados.

3. La Diputacidon Provincial de Cadiz admitird, adicionalmente, los sistemas
basados en certificados electronicos cualificados expedidos a personas fisicas
representantes de personas juridicas o entidades sin personalidad juridica,
cuando los mismos sean conformes con la legislacidon vigente®®. En este caso, la
representacion quedara plenamente acreditada, a los efectos legales oportunos.
4. La Diputacion Provincial de Cadiz podra establecer mecanismos de firma
electrénica manuscrita para su uso, en relaciones presenciales, por las personas
fisicas.

Dichos mecanismos deberan garantizar, en todo caso, la confidencialidad de los
datos de representacion de la firma, asi como la no reutilizacion de los mismos
por parte de la Diputacion Provincial de Cadiz o de terceras personas, y la
integridad e inalterabilidad de los datos firmados.*°

5. En caso de que la persona fisica no disponga de los medios electrénicos
necesarios, la firma electronica podra ser validamente realizada por un
funcionario publico habilitado al efecto, en los términos previstos en la
legislacion de procedimiento administrativo comun??,

Articulo 30 Sistemas de identificacion y firma electréonica de las personas
juridicas y entidades sin personalidad juridica

1. Las personas juridicas y las entidades sin personalidad juridica podran
emplear sistemas de identificacion y de sello electréonico avanzado basados en
certificado electrénico cualificado, o de sello electrénico cualificado, de acuerdo
con lo previsto en la legislacion europea®*, expedidos por prestadores

28 Reglamento (UE) n® 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de julio de 2014, relativo
a la identificacion electrénica y los servicios de confianza para las transacciones electronicas en el
mercado interior y por la que se deroga la Directiva 1999/93/CE.

29 Anexo II de la Politica de firma electrénica y certificados de la Administracién General del Estado,
aprobada de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el
que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el &mbito de la Administracidon Electrdnica.

30 Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.

31 Articulo 12 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
32 El Reglamento (UE) n© 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de julio de 2014,
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cualificados.
2. La admisién del sello electrénico se sujeta a las siguientes condiciones:

a) El uso del sello electronico implica que la actuacion se atribuirad
directamente a la persona juridica o entidad sin personalidad juridica, sin
gue deba acreditarse la representacion.

b) El sello electrénico no se podra sujetar a limites, dentro del conjunto de
tramites para los que sea admitido.

c) El uso del sello electrénico sera alternativo al uso del sistema de firma
electrénica de la persona fisica representante, pudiendo emplearse
ambos sistemas, de forma indistinta, a eleccion del interesado.

3. El uso del sello electrénico sélo podra ser admitido en aquellas actuaciones
donde sea suficiente la garantia de la correccion del origen de los datos y de la
integridad de los datos.

CAPITULOII )
IDENTIFICACION Y FIRMA ELECTRONICA DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE CADIZ

Articulo 31 Sistemas de identificacion y firma electronica automatizada

1. La Diputacion Provincial de Cadiz podra identificarse y firmar
electronicamente de forma automatizada empleando sistemas de sello
electrénico avanzado basados en certificado electronico cualificado, o de sello
electrénico cualificado, de acuerdo con lo previsto en la legislacion europea®,
expedidos por prestadores cualificados, en atencion al nivel de seguridad
exigido para la actuacion de que se trate, en los términos establecidos por la
legislacion aplicable y, en particular, el Esquema Nacional de Seguridad en el
ambito de la Administracién Electrénica.

2. Los certificados cualificados de sello electrénico de esta Entidad deberan ser
expedidos preferentemente a los érganos de la misma, para el ejercicio por
éstos de sus competencias legalmente establecidas, sin perjuicio de la
posibilidad de que la Diputacion Provincial de Cadiz también disponga de un
certificado cualificado de sello electronico a su nombre.

3. La Diputaciéon Provincial de Cadiz debera dar publicidad, en su sede
electrdnica, a los certificados cualificados de sello electrénico de que disponga
en cada momento.

relativo a la identificacidn electrdnica y los servicios de confianza para las transacciones electronicas en
el mercado interior y por la que se deroga la Directiva 1999/93/CE.

33 Reglamento (UE) n® 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de julio de 2014, relativo
a la identificacion electrénica y los servicios de confianza para las transacciones electronicas en el
mercado interior y por la que se deroga la Directiva 1999/93/CE.
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4. La Diputacion Provincial de Cadiz también podra emplear, para firmar de
forma automatizada, sistemas de cdédigo seguro de verificacion, expedido
preferentemente a los érganos de la propia Diputacion, para el ejercicio por
éstos de sus competencias legalmente establecidas, sin perjuicio de la
posibilidad de que la misma también disponga de un sistema de cddigo seguro
de verificacién a su nombre.

El sistema de cdédigo seguro de verificacién general de la Diputacidon Provincial
de Cadiz se podra emplear para garantizar la autenticidad de las copias en
soporte papel de documentos electrénicos.

En todo caso, el cédigo seguro de verificacion debera ofrecer las garantias
técnicas suficientes en atencion al nivel de seguridad exigido para la actuacion
de que se trate, en los términos establecidos por la legislacién aplicable y, en
particular, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito
de la Administracién Electrénica.

5. Para ser valido, el cédigo seguro de verificacion sera creado de conformidad
con lo dispuesto en la legislacion de aplicacion*.

El instrumento de creacion del codigo seguro de verificacidn debera ser
publicado en el Boletin Oficial de la Provincia.

6. Se entenderd identificado la Diputacién Provincial de Cadiz respecto de la
informacién que se publique como propia en su portal de internet u otro punto
de acceso, siempre que el mismo tenga la consideracion legal de sede
electronica.

La publicacion de informacidn fuera de la sede electréonica requerira la
autenticacion de la misma por parte de la Diputacién Provincial de Cadiz
empleando cualquiera de los sistemas de identificacion y firma previstos en este
Capitulo.

Articulo 32 Sistemas de identificacion y firma electronica del personal al
servicio de la Diputacion Provincial de Cadiz

1. Las personas titulares o miembros de los 6rganos de la Diputacidon Provincial
de Cadiz, asi como el personal a su servicio, podran emplear sistemas de
identificacién y de firma electronica avanzada basados en certificado electrénico
cualificado, o de firma electrénica cualificada, de acuerdo con la legislacion
vigente®, expedidos por prestadores cualificados, en atenciéon al nivel de
seguridad exigido para la actuacidon de que se trate, en los términos
establecidos por la legislacion aplicable y, en particular, por el que se regula el
Esquema Nacional de Seguridad.

34 Articulo 20 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos.

35 Reglamento (UE) n° 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de julio de 2014 ,
relativo a la identificacion electronica y los servicios de confianza para las transacciones electrdénicas en
el mercado interior y por la que se deroga la Directiva 1999/93/CE.
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2. Estos certificados deberan ser facilitados por la Diputacion Provincial de
Cadiz a las personas a su servicio, sin perjuicio de la posibilidad de autorizar, en
el Documento de politica de identificacién y firma electrdnica, el uso voluntario
de certificados cualificados estrictamente personales de los que dispongan
dichas personas.

Los certificados podran incluir informaciones adicionales para la identificacion
del érgano, unidad o cargo o puesto de trabajo de la persona, de forma
proporcionada y respetando los limites establecidos por la legislacion de
transparencia y proteccion de datos personales.

3. Se podran facilitar certificados cualificados de firma electrénica con
seudonimo en aquellos casos en que resulten aplicables limites a la
identificacién de las personas firmantes de documentos, derivados de la
legislacion vigente, de conformidad con lo previsto en la normativa en materia
de procedimiento administrativo electronico®. El seudonimo se instrumentara
mediante el empleo de nimero de identificacién profesional o equivalente.

Los organos judiciales y otros érganos y personas legitimadas podran solicitar
que se les revele la identidad de los firmantes con certificado cualificado con
seudonimo, en los casos previstos en la normativa de proteccién de datos.

4. La Diputacion Provincial de Cadiz podra expedir y gestionar su propio
sistema de claves concertadas para sus empleados publicos, mediante Decreto
de Presidencia aprobado conforme al art. 56, en la que se regularan los
términos y condiciones para su uso, debiendo dar cumplimiento, en funcion del
nivel de seguridad que garantice, a lo establecido en la normativa vigente en
materia de Seguridad®.

Asimismo, la Diputacién Provincial de Cadiz podra adherirse a sistemas de
identificacién y firma basados en claves concertadas ofrecidos por otras
Administraciones publicas, siempre que su nivel de seguridad resulte suficiente.

5. La Diputacion Provincial de Cadiz podrd establecer mecanismos de firma
electrénica manuscrita para su uso, en relaciones presenciales, por las personas
a su servicio.

Dichos mecanismos deberan garantizar, en todo caso, la confidencialidad de los
datos de representacién de la firma, asi la no reutilizacién de los mismos por
parte del la Diputacion Provincial de Cadiz o de terceros, y la integridad e
inalterabilidad de los datos firmados.

36 Articulo 22 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos.

37 Real Decreto 3/2010, de 8 de enero (LA LEY 630/2010), por el que se regula el Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la Administracién Electrénica y en el Reglamento de Ejecuciéon (UE)
2015/1502 de la Comisidn, de 8 de septiembre de 2015 (LA LEY 13998/2015), sobre la fijacion de
especificaciones y procedimientos técnicos minimos para los niveles de seguridad de medios de
identificacién electrénica con arreglo a lo dispuesto en el articulo 8, apartado 3, del Reglamento (UE) n°
910/2014 (LA LEY 13356/2014) del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la identificacion
electrénica y los servicios de confianza para las transacciones electronicas en el mercado interior.
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Articulo 33 Normas comunes a los articulos anteriores

1. Los certificados cualificados de sello y de firma electrénica de que se dote la
Diputacion Provincial de Cadiz seran conformes a lo dispuesto en la Politica de
firma electrdnica de la Diputacidn Provincial de Cadiz*®.

2. Corresponde a la Presidencia de la Diputaciéon Provincial de Cadiz la
aprobacién, modificacion y fijacion de los prestadores de servicios de
certificacidon autorizados y de los sistemas de identificacién y firma admitidos,
de los que se mantendra una relacién actualizada en la sede electronica.

TiTULOV )
LA DIFUSION Y ACCESO DE LA INFORMACION ADMINISTRATIVA A
TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS

CAPITULO I
LA PUBLICIDAD ACTIVA

Articulo 34 Transparencia, acceso y reutilizacion de la informacion.

Las obligaciones de publicidad activa de la Diputacién Provincial de Cadiz, asi
como los derechos de los ciudadanos al acceso a la informacién publica y la
reutilizacion de la misma se regula por lo dispuesto en la legislacion de
aplicacion a la Diputacion vigente a la fecha®®, en concreto la Ordenanza de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Reutilizacién de la Informacion de la
Diputacion Provincial de Cadiz

CAPiTULO II )
EL TABLON ELECTRONICO DE ANUNCIOS Y EDICTOS (TABLON
EDICTAL)

Articulo 35 Objeto

1. En el Tabléon Edictal se insertaran los anuncios y edictos de la Diputacion
Provincial de Cadiz y sus organismos y entidades vinculadas o dependientes, asi
como de otras Administraciones publicas o entidades que, en virtud de norma
juridica o resolucién judicial, deban ser objeto de publicacion en el tablon de
edictos provincial.

2. El Tablén Edictal estara integrado en la sede electrénica de la Diputacién. La
publicacién a través del mismo tendra la consideracién de oficial y auténtica,
sustituyendo a todos los efectos a la publicacién en el tabléon de edictos fisico,
sin perjuicio de su permanencia a efectos puramente informativos.

38 Politica de firma electrénica V.1.0 de la Diputacién Provincial de Cadiz aprobada por Decreto n©
SINFO-00017-2017 de fecha 08 de mayo de 2017, publicado en el BOP el 24 de mayo de 2017.

39 Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno.
Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia. Ordenanza de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Reutilizacion de la Informacién de la Diputacion Provincial de Cadiz de 26 de febrero
de 2016.
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3. Cuando la norma del procedimiento guarde silencio sobre la publicacién en el
tablon de edictos, no sera necesaria dicha publicacién, salvo que por razones de
interés publico debidamente motivadas, se justifique la misma.

4. Por Instruccion de la Presidencia u 6rgano en quien delegue, se
determinaran las caracteristicas de los anuncios a publicar, asi como los demas
aspectos de caracter formal en cuanto a las responsabilidades administrativas.

Articulo 36 Organos competentes

La Secretaria tendra la competencia para ordenar la insercién y remitir los
textos para su publicacién en el Tabléon Edictal.

Articulo 37 Funcionamiento del Tablon

1. El Tablon Edictal serd uUnico para la Diputacion Provincial de Cadiz y sus
entidades y organismos vinculados o dependientes, tendra formato digital y se
ajustara a las determinaciones legales de aplicacion.

2. En cuanto al funcionamiento, procedimiento y regulacion del Tablén Edictal,
al margen de por lo dispuesto en la legislacion de aplicacion en la materia, ha
de regirse por lo previsto en las Instrucciones de funcionamiento del tablén
electrdnico de anuncios y edictos de la Diputacion Provincial de Cadiz*.

TiTULO VI )
EL REGISTRO ELECTRONICO

CAPITULO I ;
EL REGISTRO ELECTRONICO GENERAL

Articulo 38 E/ Registro Electrénico General

1. Mediante el presente Reglamento se regula el funcionamiento del Registro
Electréonico General de la Diputacién Provincial de Cadiz. El acceso al registro
electronico general se realizara a través de su sede electrénica
(https://sede.dipucadiz.es/) y serda necesario identificarse previamente
mediante algunos de los medios aceptados por esta Entidad vy referidos en el
Titulo IV «Identificacion y firma electrénica» del presente Reglamento.

2. El 6rgano o unidad responsable de la gestién del Registro Electronico General
es la Secretaria.

3. Lo dispuesto en el presente Capitulo se entiende sin perjuicio de la
regulaciéon que se establezca en este Reglamento sobre la oficina de asistencia
al ciudadano en materia de registro, en la cual se entiende integrado el
Registro.

40 Instrucciones aprobadas por Decreto de Presidencia de fecha 22 de septiembre de 2016 que surte
efectos desde el 3 de octubre de 2016.
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4. Tanto el Registro Electronico General de la Diputacidon Provincial de Cadiz
como los registros electrénicos de cada una de las entidades y organismos en
su caso dependientes cumplirdn con las garantias y medidas de seguridad
previstas en la legislacion en materia de proteccion de datos de caracter
personal, debiendo cumplir en todo caso el Esquema Nacional de Seguridad y el
Esquema Nacional de Interoperabilidad.

5. En cuanto al Funcionamiento del Registro Electrénico General habra de estar
a lo dispuesto en la legislacion de procedimiento administrativo comun vy
normativa de desarrollo.*

6. En materia de coOmputo de plazos en los registros resulta de aplicacién lo
dispuesto en la legislacion de procedimiento administrativo comun* vy
normativa de desarrollo.

7. La sede electrénica de la Diputacién Provincial de Cadiz contendrd, para cada
uno de los procedimientos administrativos, la relaciéon simplificada y actualizada
de datos y documentos que los interesados deberan aportar en el momento de
la presentacion de su solicitud en el registro electrénico, debiendo ajustarse, en
cualquier caso los tramites y documentos a lo dispuesto en la normativa de
procedimiento administrativo coman®.

CAPITULO II
OFICINA DE ASISTENCIA EN MATERIA DE REGISTROS

Articulo 39 La Oficina de Asistencia en Materia de Registros

1. Es objeto del presente la regulacién del funcionamiento de la oficina de
asistencia en materia de registros y del personal funcionario con facultades
tanto para la identificacién y autenticacion de las personas fisicas en sus
actuaciones administrativas ante la Sede Electrdnica de la Diputacion de Cadiz y
sus Organismos publicos dependientes, como para la expedicién de copias
auténticas electrénicas, de conformidad con lo dispuesto en la legislacién de
procedimiento administrativo coman*.

2. Asimismo, es objeto de regulacidn, el régimen aplicable a los funcionarios en
ella destinados designados para identificar y autenticar a personas fisicas que
no dispongan de mecanismos de identificacion y autenticacion para actuar
electronicamente ante su Sede Electrénica. Igualmente se regula el régimen de

41 Articulo 17.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y Articulo 29 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se
desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los
servicios publicos.

42 Articulos 31 y 32.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.

43 Articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

44 Articulos 12 y 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
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aquellos funcionarios habilitados para la expedicién de copias auténticas
electronicas.

Articulo 40 Funciones de la Oficina de Asistencia en Materia de Registros

Las Oficinas de asistencia en materia de registros desarrollaran, al menos, las
siguientes funciones:

1. La digitalizacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones en papel
que se presenten o sean recibidos en la Oficina y se dirijan a cualquier
organo, organismo publico o entidad de cualquier Administracién Publica,
asi como su anotacion en el Registro Electrénico General o Registro
electrénico de cada Organismo segun corresponda. También se podran
anotar en dicho Registro los asientos de salida que se realicen de
acuerdo con lo dispuesto en la legislacion de procedimiento
administrativo comun.*

2. La emision del correspondiente recibo que acredite la fecha y hora de
presentacion de solicitudes, comunicaciones y documentos que
presenten los interesados, si éstos lo exigen.

3. Los empleados publicos de las oficinas deberan verificar la identidad de
los interesados en el procedimiento mediante la comprobacion de su
nombre y apellidos o denominacién o razén social, segun corresponda,
que consten en el documento nacional de identidad o documento
identificativo equivalente.

4. La asistencia en el uso de medios electronicos a los interesados, y en
particular:

a) El asesoramiento e informacién en materia de identificacion y firma
electronica, para la presentacion de solicitudes, escritos vy
comunicaciones a través de medios electronicos.

b) La expedicion de copias auténticas electrénicas de cualquier
documento en papel que presenten los interesados y que se vaya a
incorporar a un expediente administrativo, en los términos previstos
en la legislacion de aplicacién en la materia.

c) La identificacion o firma electrénica del interesado, cuando se trate
de una persona no obligada a la relacion electrénica con la
Administracién, en el procedimiento administrativo podra ser
realizada por un funcionario habilitado mediante el uso del sistema de
firma del que esté dotado para ello, siempre que el interesado
carezca de los medios electronicos necesarios, y preste su
consentimiento expreso para esta actuacion, de lo que debera quedar
constancia para los casos de discrepancia o litigio.

45 Articulo 16.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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d) La practica de notificaciones, cuando el interesado o su representante
comparezcan de forma espontdnea en la Oficina y solicite la
comunicacion o notificacion personal en ese momento.

e) La comunicacion a los interesados del cddigo de identificacién del
o6rgano, organismo publico o entidad a la que se dirige la solicitud,
escrito o comunicacion.

f) El apoderamiento presencial apud acta en los términos previstos en la
legislacion en materia de procedimiento administrativo. *°

g) Cualesquiera otras funciones que se les atribuyan legal o
reglamentariamente.

Articulo 41 Requisitos generales para el otorgamiento de la habilitacion

1. Solo podran ser habilitados los funcionarios de carrera, en situacion de
servicio activo, que dispongan de un certificado electréonico de empleado
publico.

2. Con caracter general, todos los funcionarios destinados en las Oficinas de
asistencia en materia de Registro seran habilitados para la identificacidon y
acreditacion de los ciudadanos, la presentacion de solicitudes en el registro y la
realizacién de los tramites electrénicos que se determinen y que requieran
identificacidon y firma electrénica del solicitante, asi como para la expedicidon de
copias auténticas electroénicas.

3. Para la habilitacién en otras oficinas o dependencias, éstas deberan
solicitarlo expresamente a Presidencia, justificando la necesidad, con
descripcién de los medios de atencidn que se pongan a disposiciéon de la
ciudadania, que deberan ajustarse, tanto en cuanto a medios personales y
tecnoldgicos como a protocolos de actuacidn, a lo establecido en este
Reglamento. En su caso, la solicitud incluird una descripcion de los tramites e
identificacidon de los funcionarios a habilitar.

4. Producida la anotacion de la habilitacion del funcionario en el
correspondiente registro, Secretaria General expedira una credencial en la que
se hard constar la identificacion personal y administrativa del funcionario, la
fecha de inicio de la misma y, en su caso, su fecha de fin. Dicha credencial
continuara vigente en tanto no se habilite a su titular a nuevos procedimientos
o tramites, o bien se modifiquen o declaren finalizados los anteriormente
relacionados. Igualmente continuard en vigor en tanto no se produzca un
cambio de la unidad responsable del tramite o del puesto del funcionario que
suponga modificacidon en sus competencias o funciones.

5. La unidad administrativa que haya solicitado la habilitacion de funcionarios

46 Articulo 6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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adscritos a ella, serd la responsable de comunicar a Secretaria General las
modificaciones en sus circunstancias profesionales o de adscripcidon organica
que conlleven el final de la vigencia de las habilitaciones.

6. El otorgamiento de la habilitacién sera valido mientras el funcionario
mantenga sus condiciones de trabajo o situacién administrativa existentes en el
momento de la habilitacion, quedando automaticamente revocada en caso de
modificacién de alguna de éstas.

Articulo 42 Publicidad de tramites y actuaciones

1. En la Sede Electrénica de la Diputacién de Cadiz se publicara una relacién de
todos los tramites y actuaciones por medios electrénicos que se determinen
expresamente que pueden ser objeto de habilitacion.

2. En la mencionada Sede se publicard la relacién de funcionarios de la
Diputacion habilitados para ejercer la identificacion y autenticacién de las
personas fisicas en sus actuaciones administrativas ante la Sede Electronica en
los tramites a que se refiere el apartado anterior, asi como para la realizacion
de copias auténticas electrénicas. Dicha relacién contendra los siguientes datos:

- Nimero de Registro de Personal
- Nombre y apellidos
- Ubicacion

3. Asi mismo, en dicha Sede se publicaran los centros o dependencias en los
que se pueda ejercitar el derecho por parte de los ciudadanos.

Articulo 43 Obligacion de custodia del certificado digital

1. El certificado digital que provee al funcionario habilitado de la firma
electronica necesaria para la realizacion de los tramites a que esté autorizado
permanecera siempre bajo el exclusivo control del titular del mismo, como
responsable Unico de su custodia.

2. La utilizacién de la tarjeta o dispositivo donde se aloja el certificado digital
por persona distinta a su titular podra determinar responsabilidad disciplinaria
en los términos previstos en el Texto refundido del estatuto basico del
empleado publico y normativa de desarrollo aplicable, sin perjuicio, en su caso,
de las posibles responsabilidades civiles o penales que se deriven de dicha
utilizacidn irregular.

Articulo 44 Supuestos de actuacion de los funcionarios habilitados
1. La habilitacidon se extendera a aquellos tramites y actuaciones por medios
electrénicos que precisen una autenticacion fehaciente del ciudadano, siempre

que se haya determinado que son susceptibles de ser llevados a cabo por
funcionarios habilitados.
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2. En todo caso, los funcionarios habilitados no podran recibir notificaciones que
requieran la identificacion y autenticacion del ciudadano, salvo en el caso de las
notificaciones por comparecencia electrdonica en la Sede previstas legalmente?’,
y siempre que dicho tramite se haya autorizado expresamente conforme a lo
dispuesto en el apartado anterior.

3. El funcionario solo podra identificar y autenticar a personas fisicas que
actlen en nombre propio o como representante, siendo responsabilidad de las
unidades gestoras de los expedientes que se inicien por este medio la
verificacion de la validez y extension de la representacion.

Articulo 45 Identificaciéon, consentimiento expreso del ciudadano y
actuaciones del funcionario habilitado

1. El ciudadano con nacionalidad espafiola presentara para su identificaciéon el
documento nacional de identidad en vigor o documento asimilado. En caso de
ser extranjero presentara el NIE, el pasaporte o el documento de identificacidon
gue surta efectos equivalentes en su pais de origen.

2. El ciudadano debera consentir expresamente su identificacion y autenticacién
por el funcionario publico habilitado para cada actuacion administrativa por
medios electrénicos que la requiera. Para ello, debera cumplimentar y firmar el
formulario que se le facilite.

Este formulario estard disponible en la Sede Electrénica y en las oficinas de
asistencia en materia de registro de la Diputacién de Cadiz y sus Organismos
publicos dependientes, asi como en las dependencias en las que se pueda
ejercitar el derecho por parte de los ciudadanos.

3. El funcionario habilitado entregara al ciudadano el resguardo del tramite
electronico realizado asi como una copia del documento de consentimiento
expreso cumplimentado y firmado por ambas partes.

4. La informacion contenida en el registro de funcionarios habilitados y la copia
de la documentacion relacionada con las actuaciones de los funcionarios
habilitados se conservara a los efectos de prueba en los procedimientos
administrativos o judiciales que puedan tener lugar.

Articulo 46 Incorporacion y expedicion de copias auténticas electronicas

1. Los documentos que acompafien a solicitudes presentadas de manera
presencial en la entidad, y que requieran su autenticaciéon, deberan ser
digitalizados de acuerdo con lo previsto en la legislaciéon de procedimiento
administrativo comun*® y demdas normativa aplicable, por el funcionario
habilitado, devolviéndose los originales al interesado.

47 Articulo 40 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos.

48 Articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
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2. Los interesados podran solicitar, en cualquier momento, la expedicion de
copias auténticas de los documentos publicos administrativos de conformidad
con lo dispuesto en la legislacién de procedimiento administrativo comun de
aplicacion®.

Articulo 47 Responsabilidades de los funcionarios habilitados.

Los funcionarios habilitados no tendran responsabilidad en cuanto al contenido
de la documentacién aportada por los ciudadanos, de la veracidad de lo que
estos declaren o el aseguramiento de que se cumplen los requisitos exigidos en
cada una de las solicitudes, tramites o procedimientos, siendo estas funciones
propias de las unidades competentes para la tramitacion y resolucién de los
respectivos expedientes.

TiTuLovir . . .
NORMAS ESPECIFICAS DE LICITACION Y FACTURACION ELECTRONICA

CAPITULO I
LICITACION ELECTRONICA

Articulo 48 Impulso de la licitacion electrdnica

1. El procedimiento para la adjudicacién de contratos publicos celebrados por la
Diputacidon Provincial de Cadiz deberd ser exclusivamente electrénico,
ajustandose no solo a las disposiciones contenidas en la normativa de
procedimiento administrativo comin de las Administracion publicas, sino
también a la normativa de contratos del sector publico, de transparencia,
acceso a la informacién publica y buen gobierno, asi como proteccién de datos
de caracter personal.

2. En cualquier caso, para hacer efectivos todos los derechos y obligaciones
derivados de la tramitacién de los expedientes de licitacién electrdnica, se
deberda contar con aplicaciones tecnoldgicas que aseguren en todas las fases del
procedimiento el cumplimiento de los Esquemas Nacionales de Seguridad e
Interoperabilidad.

3. La tramitacion electronica de los procedimientos de contratacion publica
deberd ser integra, de principio a fin, asegurando en todo momento la puesta a
disposicion de los licitadores y demas interesados por medios telematicos de
toda la documentacién e informacion que se considere oportuna, a través del
perfil de contratante, sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de
publicidad en los casos exigidos por la legislacion en materia de Contratos del
Sector Publico®™ o en los que asi se decida voluntariamente por los érganos de

49 Articulo 27.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

50 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.
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contratacion.
Articulo 49 E/ procedimiento electrdnico de licitacion

1. Se tramitaran de forma electronica los contratos de obras, concesiones,
suministros y servicios, salvo que por su reducido importe no sea preciso
realizar tramite alguno, sin perjuicio del cumplimiento de las obligaciones en
materia de publicidad activa.

2. Asimismo, la licitacion de dichos contratos, debera ser publicada por medios
electronicos en el perfil del contratante para asegurar la maxima concurrencia
en las licitaciones, a excepcién del negociado sin publicidad.

3. Se tramitardn de forma obligatoria por medio de la plataforma de
contratacion electrénica de la Diputaciéon Provincial de Cadiz los contratos
menores de suministros y servicios de importe superior al que se establezca
para cada ejercicio en las Bases de Ejecucién del Presupuesto General, tanto en
los casos de gastos corrientes como de inversién. En este procedimiento se
invitard a participar al menos a tres licitadores siempre que sea posible.

4. De acuerdo con el apartado segundo del articulo anterior, la plataforma de
licitacion electronica referida en el presente articulo deberd cumplir
estrictamente con las normas del Esquema Nacional de Seguridad y del
Esquema Nacional de Interoperabilidad, permitiendo de forma concreta la
presentacion encriptada y confidencial de ofertas. Ademas, dicha plataforma
deberd estar integrada con el gestor de expedientes.

Articulo 50 Publicidad de las licitaciones

1. Todos los contratos adjudicados por la Diputacidon Provincial de Cadiz
deberdn ser publicados en el Portal de Transparencia (Gobierno Abierto),
haciendo referencia precisa a los extremos contenidos en la ley®!.

2. Asimismo, y con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la
informacion relativa a su actividad contractual de las entidades y organismos
incluidos en el ambito de aplicacion de este Reglamento, los 6rganos de
contratacion difundiran, a través de su perfil del contratante toda la informacién
necesaria para asegurar la maxima concurrencia en todas las licitaciones.

3. En todo caso, los procedimientos para la adjudicacion de contratos de dichas
entidades y organismos deberan anunciarse en el correspondiente diario oficial,
cuando ello sea exigible conforme a lo establecido en la legislacion en materia
de Contratos del Sector Publico.

Articulo 51 De /a simplificacion de la licitacion electrénica

1. Con caracter general, para todos los contratos que celebren la Diputacion
Provincial de Cadiz y en su caso sus entidades y organismos vinculados o

51 Articulo 8.1. a) de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno. Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.
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dependientes, se podra exigir, a los efectos de acreditar electrénicamente el
cumplimiento de los requisitos previos para concurrir a la licitacion, una
declaracion responsable actualizada del licitador que se ajustara al modelo
fijado por el pliego de clausulas administrativas particulares.

2. Los mismos pliegos deberan recoger el derecho de los licitadores a acreditar
el cumplimiento de los requisitos previos de acceso a través de la presentacion
electronica del Documento Europeo Unico de Contratacion (DEUC) para todos
aquéllos contratos que superen los umbrales comunitarios, asi como para
aquéllos otros que sea acordado por el érgano de contratacion.

3. Toda la documentacién administrativa relativa a los contratos publicos
licitados por las entidades y organismos incluidos en el ambito de aplicacion de
este Reglamento debera ser puesta a disposicidon de la ciudadania a través del
correspondiente perfil de contratante y/o del Portal de Transparencia para que
pueda ser consultada y descargada en formato reutilizable.

Articulo 52 Subastas electronicas

1. Las subastas electrénicas, entendidas como el proceso electrénico repetitivo
gue permite la presentacién de mejoras en los precios o de nuevos valores
relativos a determinados elementos de las ofertas, serd el medio preferente
para adjudicar los contratos cuyos criterios de adjudicacion sean total o
mayoritariamente objetivos, basados en baremos numeéricos recalculables
automaticamente, siempre que las especificaciones del contrato que deba
adjudicarse puedan establecerse de manera precisa y que las prestaciones que
constituyen su objeto no tengan caracter intelectual.

2. Los organos de contratacién correspondientes deberan justificar
motivadamente la no eleccion de la subasta electrénica como medio preferente
de adjudicacidn para los contratos citados en el apartado anterior.

Articulo 53 Central de Contratacion Administrativa®?

1. A los efectos de unificar en un mismo departamento la tramitacidon de los
procedimientos de contratacién, la Diputacidon Provincial de Cadiz dispone de
una Central de Contratacion Administrativa que tendrd encomendadas las
funciones de gestién de la actividad contractual de la Entidad, sin perjuicio de
las competencias que correspondan a los érganos de contratacién.

2. La Central de Contratacién Administrativa debe impulsar la utilizacién de
medios electronicos en todo el procedimiento de contratacion, asi como
elaborar las instrucciones precisas para que desde las distintas areas
funcionales se tomen las medidas oportunas de cara a simplificar el mismo.

CAPITULO II

52 La Central de Contratacion Administrativa se creé mediante acuerdo plenario en la sesién celebrada
el 21 de enero de 2009.
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FACTURA ELECTRONICA
Articulo 54 Régimen general

1. Se define la factura electronica como un documento electronico que se
expide como prueba de operaciones de entregas de bienes o prestaciones de
servicios realizadas, que es generado por medios informaticos en formato
electronico, y se pone a disposicion del receptor por medios telematicos, e
incorpora condiciones de seguridad proporcionadas por los certificados digitales
para garantizar la autenticidad de origen y la integridad de contenido de
conformidad con la legislacidn vigente®.

2. La Diputacién Provincial de Cadiz presta su consentimiento expreso, que se
extiende a todos los los supuestos en que la misma sea destinataria de
facturas, para recibirlas en soporte electrénico, siempre que sigan el siguiente
formato electrénico:

a) Las facturas electrénicas remitidas deben estar en el formato
denominado «facturae»>®*. Otros formatos, como PDF, no seran admitidos
como facturas electrénicas validas.

b) ElI Portal permite tanto la grabacién directa de facturas como la
importacion de facturas en formato «facturae» desde los sistemas
propios del proveedor.

¢) La integridad de contenido y la autenticidad de origen de la factura
electrénica vienen garantizadas mediante la exigencia de firma
electrénica reconocida.

3. Los puntos de entrada de facturas electronicas tienen por objeto permitir, a
las personas fisicas y juridicas proveedoras, la emisidn y envio en formato
electrénico de facturas a la Diputacién Provincial de Cadiz.

4. Son puntos de entrada de facturas electronicas, de conformidad con la
legislacion de aplicacién, los siguientes:

* Punto General de Entrada de Facturas Electrdonicas de la Administracion

53 Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacién del registro contable
de facturas en el sector publico.Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los
requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las entidades del ambito de
aplicacion de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico (BOE 29/03/2014). Orden HAP/1074/2014, de 24 de
junio, por la que se regulan las condiciones técnicas y funcionales que debe reunir el Punto General de
Entrada de Facturas Electrdnicas (BOE 25/06/2014). Orden HAP/1650/2015, de 31 de julio, por la que se
modifican la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los requisitos funcionales y
técnicos del registro contable de facturas de las entidades del ambito de aplicacién de la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en
el Sector Publico, y la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por la que se regulan las condiciones
técnicas y funcionales que debe reunir el Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas (BOE
06/08/2015).

54 Actualmente Facturae 3.2 exigido por la Ley de Factura Electrdnica, segin consta en sede electrénica
https://sede.dipucadiz.es/factura-electrnica.
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General del Estado (FACe): https://dipucadiz.face.gob.es/es/

Registro administrativo general de entrada de la Diputacion.

5. Los requisitos necesarios para que las personas fisicas y juridicas
proveedoras accedan al punto de entrada de facturas electrénicas de la
Administracién General del Estado (FACe) son los que se indican en la pagina
web del Estado: https://face.gob.es/es

Para las facturas enviadas a través de FACe el Directorio ComuUn de Unidades
Organicas y Oficinas” (DIR3) es el que consta publicado en la Sede Electrdénica
de la Diputacion®.

TiTULO VIII ]
NORMAS SOBRE ORGANIZACION

Articulo 55 Organos competentes

1. Corresponde al Pleno la aprobacién del presente Reglamento y sus
modificaciones, y corresponde a la Presidencia el resto de competencias en
materia de administracion electronica, en particular, el impulso y direccion de
los procesos de implantacion del procedimiento electrénico y, con el apoyo de
los puestos directivos de la Diputacién, la gestién del cambio necesaria para
adaptar la organizacién y funcionamiento de la Diputacién.

2. Se constituirdn y mantendran operativos equipos multidisciplinares que
trabajaran el diseno, la implantacion y la evaluacién de las estrategias
necesarias para el desarrollo de la implantacién de la administracion
electronica. Dichos equipos podran constituirse formalmente como d4rganos
complementarios®. Su composicion técnica sera multidisciplinar y su
composicion politica la que la Presidencia de la Corporacién determine.

Articulo 56 Habilitacion competencial

1. El presente Reglamento habilita a la Presidencia para aprobar cuantas
disposiciones de desarrollo sean precisas para su mejor aplicacion.

2. De forma concreta, le corresponde a la Presidencia Ila
aprobacién/modificacion de los documentos derivados de la normativa
reguladora del Esquema Nacional de Seguridad y del Esquema Nacional de
Interoperabilidad, equivalentes a las Normas Técnicas de Interoperabilidad
(NTI) de la Administracién General del Estado, las cuales seran de aplicacién,
salvo en lo que fueren incompatibles, hasta tanto se aprueben los siguientes:

55 https://sede.dipucadiz.es/factura-electronica

56 En la actualidad existen el Comité de Administracion Digital, creado por Decreto de Presidencia de 30
de septiembre de 2016 con el nombre de Comité de Administracion Electrdnica de la Diputacion de
Cadiz, el Comité de Seguridad de la Informacion creado por Decreto de la Presidencia de fecha 23 de
enero de 2019, y un Grupo de Trabajo para la elaboracién de la Politica de Gestion de Documentos
Electrénicos y Archivo Electrénico Unico, creado por Decreto de Presidencia de 6 de noviembre de 2018.
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+ Documento de politica de seguridad de la informacion®’.

+ Documento de politica de identificacion y firma electronica®®.

+ Documento de politica de gestién documental y archivo electrénico®.

« Documento de protocolos/procedimientos de digitalizacion.

+ Documento de protocolos/procedimientos del ciclo de vida de
documentos y expedientes electrdnicos.

« Documento de politica de sellado de tiempo.

» Cualquier otro que se estime necesario para la mejor cobertura legal del
desarrollo del procedimiento electrénico local.

3. Le corresponde asimismo a la Presidencia la creacion de un cddigo seguro
de verificacién conforme a lo previsto en el articulo 31.5 del presente
Reglamento, asi como, en su caso, la fijacion de los términos y condiciones de
uso del sistema de claves concertadas para empleados publicos a la que se
refiere el articulo 32.4 de el presente Reglamento.

4. Los documentos referidos en los apartados anteriores se aprobaran mediante
Decreto de la Presidencia. El documento de politica o de protocolos,
propiamente dicho, se anexara al Decreto.

5. En cuanto al contenido de los documentos recogidos en el presente articulo,
se elaboraran por parte de los técnico de la Diputacién, con base a las Normas
Técnicas de Interoperabilidad (NTI) vigentes en cada momento, adaptadas a las
caracteristicas de la organizacién de la Diputacién Provincial de Cadiz.

TiTULO IX ]
COMUNICACIONES ELECTRONICAS INTERNAS

CAPITULO I )
COMUNICACIONES DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

Articulo 57 E/ deber y el derecho de comunicacion por medios electrénicos

Los miembros de la Diputacion Provincial de Cadiz tienen el deber y el derecho
de comunicarse con los 6rganos del mismo por medios electrénicos. Los grupos
politicos, con el apoyo del personal de la Diputacion, facilitardn a sus miembros
el correcto ejercicio de las comunicaciones electrénicas.

Articulo 58 E/ sistema interno de comunicaciones y publicaciones electréonicas

1. Sin perjuicio de las publicaciones que en base a los principios de
transparencia y publicidad se realicen en la web institucional, existird un

57 El Documento de Politica de Seguridad de la Informacion ha sido aprobado por Decreto de
Presidencia el 23 de enero de 2019.

58 Politica de firma electrénica V.1.0 de la Diputacién Provincial de Cadiz aprobada por Decreto n°
SINFO-00017-2017 de fecha 08 de mayo de 2017, publicado en el BOP el 24 de mayo de 2017.

59 El Comité de Administracién Digital el 19 de octubre de 2018 acord6 proponer la creaciéon de un
grupo de trabajo para la elaboracion de la referida documentacion habiendo sido constituido por Decreto
de Presidencia de 06 de noviembre de 2018.
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sistema interno de comunicaciones y publicaciones electrénicas a fin de facilitar
el acceso a las Actas de los érganos colegiados, al respectivo Orden del Dia de
cada sesidon y sus expedientes, y a cualquier otra informacion que se decida
compartir o bien se solicite por parte de un Diputado o Grupo Politico de la
Corporacion, todo ello a fin de agilizar los tramites administrativos y generar un
ahorro considerable limitando en la medida de lo posible la impresién en papel.

2. El acceso a la documentacion se realizara a través de un sistema interno de
comunicaciones en el que se incluird un enlace electrénico que permitira
acceder a todos los miembros de la Corporacion al servidor donde se
encuentran todas las carpetas creadas al efecto. Tal acceso quedara restringido
a la mera lectura de los indicados documentos y su respectiva impresién, sin
que, en modo alguno, quepa la posibilidad de alterar su contenido.

Articulo 59 Enlace de acceso

Se creara un enlace al que todos los Grupos Politicos provinciales tendran
acceso directo, pudiendo ver indistintamente, sin restriccion alguna, todos ellos
la informacién de expedientes que en la misma se inserten, particularmente la
referida en el articulo anterior.

Articulo 60 Asistencia a los miembros de la Corporacion en el uso del sistema
de comunicaciones electrdnicas

Los Departamentos de Secretaria e Informatica, asi como el resto de los
servicios provinciales asistirdan, en la medida de sus posibilidades, a los
miembros de la Corporacion y, en su caso, a las portavocias y secretarias de los
Grupo Politicos, para el buen funcionamiento del sistema de comunicaciones
electronicas y para el correcto ejercicio de los derechos y obligaciones que les
reconoce el presente Titulo.

CAPITULO II
NORMAS COMUNES

Articulo 61 Correo electrénico corporativo

1. Con caracter general, las solicitudes, convocatorias o comunicaciones
oficiales entre los distintos Grupos Politicos y Diputados entre si, y entre estos y
los drganos de la Diputacién o cualquiera de sus servicios o empleados deberan
efectuarse mediante correo electrénico, utilizando para ello la cuenta de correo
institucional de la que dispone cada uno de los Grupos y Diputados con dominio
dipucadiz.es.

2. Excepcionalmente, cuando no fuera posible lo anterior, se utilizaran los
medios tradicionales, si bien en base a los principios de economia en el gasto y
administrativa se procurara la reduccién del papel todo lo que resulte posible en
lo relativo a comunicaciones, copias y fotocopias.

Articulo 62 Comunicaciones de los empleados publicos
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1. Los empleados publicos, cuando estén desempefiando de forma efectiva sus
puestos de trabajo en la Diputacién Provincial de Cadiz, sus organismos
auténomos y entidades vinculadas o dependientes, estan obligados a utilizar los
medios electrénicos de acuerdo con lo previsto en la legislacion en materia de
procedimiento administrativo®®, tanto en la realizacion de tramites como en el
ambito de las comunicaciones internas o externas que formen parte de un
procedimiento administrativo.

Aguellos empleados publicos que no tengan acceso al uso de medios
electronicos en su puesto de trabajo, podran realizar sus tramites electrénicos a
través de los Funcionarios Habilitados en materia de Registros.

Los empleados publicos, con discapacidad intelectual, cuando estén
desempeiiando de forma efectiva sus puestos de trabajo en la Diputacion
Provincial de Cadiz, sus organismos auténomos y entidades vinculadas o
dependientes, podran elegir relacionarse a través de medios electronicos tanto
en la realizacidon de tramites como en el ambito de las comunicaciones internas
o externas que formen parte de un procedimiento administrativo.

2. En el ambito de las comunicaciones de funcionamiento se preferiran los
medios electrénicos y aquellos que permitan la mejor constancia de la
informacion, pudiendo articularse medios similares a los previstos para los
miembros de la Corporacién en el presente Titulo.

3. Se habilita a la Presidencia para elaborar y difundir cuantas instrucciones
sean necesarias para la aplicaciéon de lo dispuesto en el presente articulo, asi
como a aprobar por decreto, en su caso, un plan de comunicacion interna.
Articulo 63 Normas supletorias

En lo no previsto en el presente Titulo, se estara a lo previsto en el Reglamento
Organico Provincial y el Reglamento de Participacién Ciudadana de la Diputacién
Provincial de Cadiz, asi como, supletoriamente, lo previsto en el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades®, salvo en lo
que contravenga la normativa de rango legal que se dicte al respecto.
DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera Actas audiovisuales

1. Las sesiones plenarias se graban mediante el sistema de VideoActa. Podran
grabarse el resto de las sesiones que celebren los drganos colegiados.

2. La grabacion de las sesiones celebradas debera conservarse de forma que se

60 Articulo 14.2.e) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

61 Articulos 14 a 7 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.
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garantice la integridad y autenticidad de los ficheros electrénicos
correspondientes y el acceso a los mismos por parte de los miembros del
organo colegiado.

3. El fichero resultante de la grabacién, junto con la certificacion expedida por
el Secretario de la autenticidad e integridad del mismo, y cuantos documentos
en soporte electrénico se utilizasen como documentos de la sesién, podran
acompanfnar al acta de las sesiones, sin necesidad de hacer constar en ella los
puntos principales de las deliberaciones.

4. La referida grabacién recibird el nombre de VideoActa. Las actas plenarias
adoptan en todo caso este sistema de Acta audiovisual. En los demas casos
dicho sistema se utilizara de manera preferente, y siempre que fuera posible.

El Acta audiovisual define un documento electrénico y multimedia, compuesto
al menos por los siguientes elementos:

« Acta sucinta: Documento electrénico que contiene los puntos del orden
del dia de una sesion o reunion de un érgano colegiado y los acuerdos
adoptados. Dependiendo del tipo de sesidn, el acta sucinta podra tener
un formato especifico, incluso determinado por legislacidn vigente como
es el caso de las Actas de los Plenos.

« Documento audiovisual o video: Grabacion en video de todo lo ocurrido
en la sesién o reunién conteniendo audio e imagenes. Este documento
recoge la literalidad de las intervenciones de cada uno de los oradores y
se integra en el documento electrénico de forma enlazada.

« Firma electrénica: La firma electronica de curso legal de la persona que
ostenta la Secretaria de la sesidon que dota de fehaciencia y efectos de
Derecho al documento. Esta firma se realiza haciendo uso del certificado
de firma de dicha persona. En el caso de los Plenos el VideoActa la
firmara también su Presidente.

5. De acuerdo con el apartado anterior, el VideoActa es un documento publico y
oficial, rubricado y validado por la persona titular de la Secretaria, en su funcion
de fe publica. En consecuencia se deben guardar todas las cautelas respecto de
su manejo y tratamiento, siendo recomendable evitar la descarga total o parcial
y la republicacion habida cuenta de que los principios de transparencia vy
publicidad se salvaguardan igualmente con el mero visionado de la parte
audiovisual, la cual se encuentra a disposicién de todas las personas en su sitio
oficial sin limite de reproducciones.

6. En lo no previsto en la presente disposiciéon, serd de aplicacién a las
VideoActas el régimen juridico vigente de las Actas.

Segunda Incorporacion y publicidad de nuevos procedimientos y tramites

1. La incorporacién de nuevos procedimientos y tramites administrativos a la
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sede electrénica debera realizarse segun el protocolo que establezca la
Presidencia.

2. La informacién y difusidn actualizada de los procedimientos y tramites
administrativos susceptibles de tramitacién y comunicacion electrénica se
producird a través de la sede electrénica sin perjuicio de los medios de
publicidad complementarios que resulten preceptivos o que se estimen
convenientes.

Tercera Exigencia de formato para la presentacion de la documentacion escrita
y grafica de los proyectos de obras

1. Con caracter general los proyectos, se presentaran en formato «pdf» con los
planos a su escala correspondiente.

2. Salvo indicacion en contrario por parte de los servicios gestores de la
Diputacion Provincial de Cadiz, y de conformidad con lo dispuesto en el Real
Decreto 1071/2007, de 27 de julio (LA LEY 8992/2007), por el que se regula el
sistema geodésico de referencia oficial en Espafa, para la presentacion de
planos en los que se exija georreferenciacion, se utilizard el sistema de
referencia ETRS89 - European Terrestrial Reference System 1989- junto con la
proyeccion cartografica UTM -Universal Transversa Mercator- referida esta al
huso 30. En cuanto al sistema de referencia altimétrico, se adoptara el definido
en el citado Real Decreto.

Cuarta Uso de medios electrénicos en la presentacion de las solicitudes y
documentacion de acceso al empleo publico en el ambito de esta Diputacion

Los participantes en procesos selectivos o de provisién de puestos de trabajo
convocados por la Diputacién Provincial de Cadiz, sus organismos auténomos o
entidades vinculadas o dependientes, de la misma, deberan relacionarse
obligatoriamente a través de medios electrénicos, salvo que, por circunstancias
excepcionales debidamente motivadas, la convocatoria habilite en ese caso
concreto a la posible relacion a través de medios no electrénicos, en los
tramites de presentacion de solicitudes y de documentacion.

No obstante, podra acordarse por el 6rgano convocante la cumplimentacién
sustitutiva en papel, por circunstancias excepcionales debidamente motivadas o
cuando una incidencia técnica debidamente acreditada haya imposibilitado el
funcionamiento ordinario de los sistemas en plazo.

Quinta Uso de medios electrénicos en la presentacion de las solicitudes y
documentacion de acceso subvenciones y ayudas publicas en el ambito de esta
Diputacion

Los participantes en procesos de concurrencia competitiva para la obtencién de
subvenciones y ayudas publicas convocados por la Diputacion Provincial de
Cadiz, sus organismos autonomos o entidades vinculadas o dependientes, de la
misma, deberan relacionarse obligatoriamente a través de medios electrénicos,
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salvo que, por circunstancias excepcionales debidamente motivadas, la
convocatoria habilite en ese caso concreto a la posible relacion a través de
medios no electronicos, en los tramites de presentacién de solicitudes y de
documentacion.

No obstante, podra acordarse por el érgano convocante la cumplimentacion
sustitutiva en papel, por circunstancias excepcionales debidamente motivadas o
cuando una incidencia técnica debidamente acreditada haya imposibilitado el
funcionamiento ordinario de los sistemas en plazo.

Sexta Integracion en el Punto de Acceso General electrénico del Sector Publico
Estatal

Para cumplir con lo previsto en el articulo 15 de este reglamento relativo al
acceso a las notificaciones en el punto de acceso general electronico, habra de
adaptarse la plataforma tecnoldgica de esta Corporacion para interoperar con la
infraestructura del Punto de Acceso General electronico del Sector Publico
Estatal antes del 1 de diciembre de 2020.

DISPOSICION DEROGATORIA
Unica Quedan derogados tras la aprobacion del presente Reglamento:

a) El Reglamento Regulador de la Administracion electronica en la
Diputacion Provincial de Cadiz.

b) EI Reglamento de los Registros Generales de Documentos de la
Diputacion Provincial de Cadiz y de sus Organismos Publicos
Dependientes y del Registro Electronico Comun.

c) Cuantas otras normas, de igual o inferior rango, que incurra en oposicién
contradiccidon o incompatibilidad con este Reglamento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Primera Adaptacion organizativa y funcional

La Diputacidn Provincial de Cadiz dispondra de un periodo transitorio de un afo
a partir de la entrada en vigor del presente Reglamento para adoptar las
medidas tendentes a adaptar su organizacion y funcionamiento a la tramitacion
de sus procedimientos por medios electrénicos, de acuerdo con los principios de
economia, eficacia y eficiencia.

Segunda Uso de certificados de firma electrdnica de persona juridica y entidad
sin personalidad juridica

Los interesados podran continuar empleando los certificados de firma

electronica de persona juridica y de entidad sin personalidad juridica, expedidos
de acuerdo con lo establecido en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma
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electrénica, hasta el fin de su vigencia.
DISPOSICIONES FINALES
Primera Regulacion de nuevos procedimientos y tramites

A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento cualquier regulacién
que se efectie de nuevos procedimientos y tramites administrativos, o
modificacién de los existentes, debera configurarse o al menos contemplar la
posibilidad de su tramitacién por medios electronicos ajustandose a las
condiciones y requisitos previstos en ella.

Segunda Entrada en vigor

El presente Reglamento entrard en vigor una vez publicado su texto integro en
el Boletin Oficial de la Provincia y haya transcurrido el plazo previsto en el
articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local.

En Cadiz, a 4 de abril de 2019

La Presidenta

DILIGENCIA.- Para hacer constar que la modificacidén del presente Reglamento
fue aprobada inicialmente por el Pleno en sesion celebrada el 24 de abril de
2019, publicandose en el Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz nUmero 81, de
2 de mayo de 2019. Transcurrido el plazo previsto legalmente, sin que se hayan
presentado alegaciones, se considera definitivamente aprobado y se publica el
texto integro en el BOP nimero 118, de 24 de junio de 2019.

En Céadiz, a 24 de junio de 2019

La Vicesecretaria General
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