DiDUtacion PRESIDENCIA

Secretaria General

== de Cadiz

IGM/abp/marp/ags
SECRE-00061-2020

Irene Garcia Macias, Presidenta de la Diputacion Provincial de Cadiz, en uso de las atribuciones
que me estan conferidas, he resuelto dictar con esta fecha el siguiente

DECRETO

Las Leyes 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las
Administraciones Publicas, y 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, han
pretendido, desde su aprobacién, la modernizacion y transformacion electronica de las
Administraciones Publicas Espafiolas. La primera regula el procedimiento administrativo y las
relaciones entre las administraciones y los ciudadanos, proponiendo la generalizacién de los medios
electrénicos, en tanto que la segunda, fija la legislaciéon basica sobre el régimen juridico aplicable a
todas las Administraciones Publicas, incluyendo la relacion interna entre las mismas.

Como disponen las referidas leyes, los procedimientos deben ser integramente electrénicos, a partir
del Registro Electronico Unico, donde se registrard la entrada de documentos originales
electrénicos o copias autenticas de originales en papel. Los expedientes se impulsaran de oficio y
por medios electrénicos, tramitados y firmados electrénicamente. El Archivo también sera Gnico y
supondra el almacenamiento por medios electrénicos, seguros y confidenciales, de todos los
documentos administrativos que se generen. Asi pues, las Administraciones Publicas tienen la
obligacién de implantar los mecanismos para hacer efectivos los derechos y deberes electrénicos
de las personas fisicas y juridicas.

Con la aprobacion por esta Corporacion del Reglamento de Administracion Electrénica de la
Diputacion Provincial de Cadiz, cuya entrada en vigor se produjo el 25 de junio de 2019, se pone de
relieve el compromiso ambicioso y responsable de esta administracién para mejorar la gestion y
prestacién de servicios publicos. Compromiso que se ha visto reforzado con la creacién, por
Decreto de 25 de septiembre de 2019, de la Unidad Administrativa de Trabajo en Materia de
Administracién Electrénica (UTAE), cuyo objetivo principal no es otro que colaborar en el disefio y
configuracién, con criterios de excelencia, de los procedimientos administrativos.

Habiéndose acordado, en la ultima sesion del Comité de Administracién Digital, avanzar en el
analisis de los procedimientos que se siguen en esta Corporacioén, a fin de elaborar el Catalogo de
Procedimientos de la Diputacién, automatizar, simplificar y normalizar dichos procedimientos e
implementarlos, posteriormente, en TRADIZ, tramitador propio de esta administracion, desde la
UTAE, a solicitud de Presidencia, se ha elaborado una hoja de ruta, para el adecuado desarrollo de
los trabajos, que permita cumplir con los objetivos previsto de la forma mas eficiente.

En base a lo anteriormente expuesto, vengo en disponer:
Primero.- Aprobar la hoja de ruta, que se adjunta como Anexo I, para la elaboracién del Catalogo
de Procedimientos de la Diputaciébn Provincial de Cadiz, la automatizacion, simplificacion y

normalizacién de los procedimientos y su implementacién en TRADIZ.

Segundo.- Dar cuenta de esta resolucién al Comité de Administracién Digital, en la inmediata
sesion que celebre.

Tercero.- Publicar la resolucién en la pagina web de la Diputaciéon Provincial de Cadiz y trasladarla
a todas las Areas de la Corporacién, para la consecuciéon de cuanto antecede.

La Presidenta
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ANEXO |
HOJA DE RUTA

Mantenida reunién entre el Area de Presidencia y Secretaria General, a los que se
encuentra adscrita organica y funcionalmente la UTAE, se acuerda:

1. Que los destinatarios, a los que se encomienda la supervision y visto bueno de los
formularios remitidos a la UTAE, seran los Jefes de Servicio designados por los
Directores de Areas correspondientes.

2. Posibilidad de que los responsables de la supervision y visto bueno puedan
designar, dentro de su servicio, uno o varios colaboradores con los que la UTAE
pueda tener una comunicacién fluida y constante durante todo el procedimiento.

Fijacion de fecha para reunién con Directores de Area. En la misma se trasladara a los
mismos los trabajos a desarrollar, trasladando los beneficios y ventajas que los trabajos
programados, una vez finalizados, conllevaran para la Corporacién, haciendo especial
hincapié en la necesidad e incluso obligatoriedad de llevarlos a cabo, de conformidad con lo
previsto en la LPAC, pidiendo, por tanto, la estrecha colaboracién de todas las Areas.

Designados por las Areas los responsables (jefes de servicio) y colaboradores (en el caso
de que se designen), se celebrara reunion con ellos, por Area o por Servicio, dependiendo
de la envergadura de cada Area y nimero de participantes en cada reunién, en la que se les
mostrara el formulario incluido en TRADIZ para que puedan cumplimentarlo debidamente,
solventando cuantas cuestiones al respecto se generen.

Durante la tramitacion de la fase 3, desde EPICSA, se instalara TRADIZ a todos los
responsables y colaboradores que no tengan la herramienta configurada en sus equipos y
se le daran nociones de su uso.

Finalizada la fase 3 y confirmada la habilitacion en TRADIZ de todos los participantes por
Area o Servicio, se remitira correo electrénico a todos los responsables y colaboradores con
el enlace al procedimiento habilitado junto con un manual para su mejor comprensién, para
su cumplimentacién por un plazo no superior a tres meses.

Durante el plazo concedido para cumplimentar el formulario, estara publicada en la web de
la UTAE informacién al respecto del procedimiento, enlace al formulario y un buzén de
contactos/sugerencias para que cualquiera de los participantes en los trabajos pueda
contactar con la Unidad a fin de solventar dudas o aportar sugerencias. Asimismo, esta
Unidad estara a plena disposicién de los responsables y colaboradores para solucionar
cualquier cuestion técnica o juridica que se pudiera plantear, e incluso para mantener
nuevas reuniones al efecto.

Realizados los trabajos y cumplimentados los formularios en TRADIZ (uno por cada
procedimiento que se tramite en el Servicio), con el visto bueno del Responsable, la Unidad
comenzara a realizar cuantas gestiones resulten necesarias para la consecucion de los
objetivos marcados, procediendo, entre otras tareas a colaborar con EPICSA para definir el
Catadlogo de Procedimientos, normalizarlos, metadatarlos, subirlos a SIA, elaborar
plantillas....

Durante esta fase la UTAE podra requerir de los responsables y colaboradores cuanta
informacién, documentacién o aclaraciones precise para la ejecucién de su trabajo.

A fin de no demorar en demasia la implantacion del expediente electrénico, el primero de los
trabajos a desarrollar por EPICSA, con la colaboracién de la UTAE, sera la elaboracion de
un procedimiento genérico (PAC) que permita al usuario ir eligiendo dentro de los tramites
habilitados los que su procedimiento requiera. Implementado este procedimiento genérico

C6digo Seguro De Verificaci6n: a3wbBl GJr 9zLy+CnhQr Nf g== Estado Fechay hora
Firmado Por La Presidenta: Irene Garcia Macias Firmado 14/07/2020 14:00:32
Alejandro Bernal Pefia Firmado 14/07/2020 13:52:54
Marta Alvarez - Requejo Pérez : Secretaria General Firmado 14/07/2020 13:46:28
Observaciones Péagina 2/3

Url De Verificacién

htt ps://sede. di pucadi z. es/ verifirnma/ code/ a3wbBl GIr 9zLy+CnhQr Nf g==



https://sede.dipucadiz.es/verifirma/code/a3wbBlGJr9zLy+CnhQrNfg==

DiDUtacién PRESIDENCIA
=== de Cadiz

Secretaria General

en TRADIZ, se iniciaran los trabajos para la personalizacién de todos y cada uno de los
procedimientos tramitados en la Diputacion.

En aquellos casos en los que existan procedimientos del proyecto CEPAL que se ajusten a
los de esta Corporacién, seran adaptados en TRADIZ, teniendo siempre en cuenta las
especialidades de nuestra organizacion.

Asimismo, de forma paralela, habra de solventarse la problematica técnica relativa a G-
EDE, a fin de que pueda ser analizada tanto por la UTAE como por el Servicio de Archivo y
determinar su adecuacion al proyecto y sus posibilidades en cuanto a la gestién de
metadatos. Asimismo, respecto al Archivo Electrénico Unico, resulta, igualmente,
imprescindible que la solucién técnica acordada por EPICSA, como responsable de la
implantacion de la Administracién Electrénica en la Diputacion, pueda ser testada por la
UTAE y por el Servicio de Archivo a fin de comprobar su viabilidad.

Con la periodicidad que se determine por la Presidencia, se emitira informe sobre la
evolucién y estado de las actuaciones.

Finalizados los trabajos e implementados en TRADIZ los procedimientos, de conformidad
con lo previsto en el ENS y en el ENI, se elevara una memoria para su aprobacién por
Presidencia.

Cualquier modificaciéon o adecuacién de esta hoja de ruta, a resulta del desarrollo de los trabajos en
ella prevista, sera consensuada entre Presidencia y Secretaria General, sin que resulte precisa,
salvo modificaciones sustanciales o de caracter relevante, su aprobacién por la Presidenta.

La Presidenta
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